投标人须知

一、项目基本情况
项目名称:万科023、启迪科技园、云领北塔三处资产过户代办服务。
项目投标范围

（一）万科023，位于九龙坡区罗汉沟27号，共有产权证583个。

（二）启迪科技园，位于九龙坡区火炬大道69号，共有产权证19个。

（三）云领北塔，位于九龙坡区迎宾大道37号，共有产权证1188个。 

上述三处资产面积涉及产权证1790个办理过户。

三、投标人资格要求

(一)本次招标要求投标人须具备独立营业执照。(提供有效营业执照扫描件并加盖印章)

（二)本次招标不接受联合体投标，中选后不允许分包、转包。

（三）办理过带押过户的优先。
四、投标报价

（一）本代办服务招标将设置最高限价18万元人民币，投标总报价以元为单位，保留两位小数，小数点后第三位四舍五入，不足两位的按实际位数保留。

（二）投标人的投标总价不得超过投标总报价最高限价，否则均将被认为资格性、符合性审查不合格，均按否决性投标处理。

（三）本次报价须为人民币报价，且须包括所有的服务费、人工费、管理费、劳务费、发票税金、利润、保险费等所有费用。因投标人自身原因造成漏报、少报皆由其自行承担责任，招标人不再补偿。

五、付款方式
投标人移交不动产权证及其扫描件、产权信息电子档给招标人后提供合法、有效的增值税发票后7个工作日内一次性支付代办服务费。
六、投标文件要求
（一）投标文件组成：
1、投标报价函（需加盖公司鲜章及法人签章）；
2、有效公司营业执照复印件（需加盖公司鲜章）；
3、有效公司资质证书复印件（需加盖公司鲜章；如无，备注：无）；
4、授权委托书（加盖公司鲜章）；
5、承诺书（加盖公司鲜章）；
（二）投标文件制作
1、各投标人应当按要求编制投标文件，并对投标文件提出的要求和条件作出实质性响应，纸质文件原则上采用软面订本，同时应编制完整的页码、目录。响应文件一式二份（两份响应文件应保持内容一致，如投标人两份投标文件不一致，将按有利于招标人的一份投标文件进行评标）。
2、投标文件应采用档案袋密封，封皮上注明“项目名称”、“投标人名称”字样，档案袋的封口应加盖公章或法人授权代表签字。
七、投标文件的递交
（一）投标文件的递交时间：详见谈判公告。
（二）递交地点：九龙坡区科城路108号融堃彩云里15楼。

（三）投标截止时间：详见谈判公告。
开标时间：同投标截止时间。
（四）投标截止时间后送达的投标文件招标人不予受理；
（五）谈判参与人员
1.收到邀请书的投标人。未收到邀请的投标文件，招标人将拒绝接收。
2.各投标人应当派1名代表参与，至少1人应为法定代表人或具有法定代表人授权委托书的授权代表。
八、谈判程序及方法
（一）谈判程序
1.投标人签到。
2.宣布谈判纪律，公布在投标截止时间前递交投标文件的投标人名称。
3.检查投标文件的密封情况。
4.随机开启投标文件，公布投标人名称、投标报价及其他内容，记录在表格上并由投标人确认签字。因投标人原因未签字确认，视为默认开标记录。
5.评标小组对所有投标人投标总价进行评审。总报价高于最高限价的，不进入报价排序；总报价低于最高限价的按报价由低到高的顺序进行排序。
6.评标小组按前述报价排序由低到高依次对投标人的资格条件进行资格性、符合性审查。
7.若排名第一的投标人资格性、符合性审查合格，则排名第一的投标人为中标人；若排名第一的投标人资格性、符合性审查不合格，且排名第二的投标人资格性、符合性审查合格，则排名第二的投标人为中标人，以此类推，直至选出合格中标人。
注：投标人应按谈判公告规定的时间和地点参加谈判并签到，否则其投标文件不得参与谈判。
（二）谈判方法
（1）评标小组的组建
由招标人按法律法规及相关规定依法组建评标小组。
（2）评标办法
1.本项目采用经评审的最低价法。
2.评标小组将资格性、符合性审查合格的投标人按报价（不高于最高限价）由低到高排序。
3.资格性、符合性审查合格的投标人中，报价最低的为中标人。若出现投标人投标报价一致的，由评标小组按照资质的高低原则排序；若出现投标人资质也一致的，由投标人进行第二次报价，直至报价区分出高低，报价最低的为中标人。
（3）评审标准
资格性、符合性审查内容：
1.资格性评审：投标人资格条件、信誉条件等。
2.符合性评审：投标文件格式、投标文件密封、盖章齐全、报价是否符合谈判文件要求等。
资格性、符合性审查中有任何一项不符合要求，其资格性、符合性审查不合格，不得成为中标人。
九、中标人的确认
（一）评审小组本着公开、公正、公平的原则，在按照比选标准比选结束后，比选结果在九龙现代产业发展集团网站（http://cqjlcyjt.com）上进行公示，公示期3天。
（二）若公示期间未收到异议或投诉，招标人将在公示期结束后3日内以书面形式向中标人发出中标通知书。
十、合同签订
招标人和中标人应当自中标通知书发出后按中标通知书要求，根据招标文件和中标人的投标文件订立书面合同。中标人无正当理不与招标人签订合同的，招标人取消其中标资格；给招标人造成的损失的，中标人应当赔偿。
十一、弃标处理
（一）在中标公示结束后三日内，中标人未按规定签订合同的，招标人将其列入信用黑名单，禁止在重庆九龙现代数字科技有限公司承揽相关业务。
（二）中标人放弃中标，给招标人造成损失的，应当赔偿，同时招标人将其列入九龙现代（重庆）园区运营管理有限公司信用黑名单，禁止在九龙现代（重庆）园区运营管理有限公司相关业务。
（三）中标人放弃或者被取消中标资格时，招标人可按投标人须知第三部分第二条“谈判程序及方法”确定的原则依次序确定中标人，也可以重新组织谈判。
十二、重新招标
有下列情形之一的，招标人将重新招标：
投标截止时间止，投标人少于3个的；
（二）经评标小组评审后否决所有投标的；
（三）法律法规规定的其他需重新招标的情形。
十三、其他
除前文要求外，投标人发生以下条款情况之一时，视为无效投标，其投标文件将被拒绝：
（一）投标人不符合规定的资格条件的；
（二）投标人的法定代表人或其授权代表人未签到参加谈判的；
（三）法定代表人为同一个人的两个及两个以上法人，母公司、全资子公司及其控股公司参与谈判的；
（四）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同投标人；
（五）投标人投标文件内容有与国家现行法律法规相违背的内容，或附有招标人无法接受的条件的。
附件1
（一）投标函

（招标人名称）：
1．我方已仔细研究了           
（项目名称）竞争性谈判文件的全部内容，愿意以人民币            元（大写：              ）的总价作为本次投标的总报价，服务要求及验收方法：满足竞争性谈判文件要求。

2．我方承诺在投标有效期内不修改、撤销投标文件。
3．如我方中标：
我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
4．
（其他补充说明）。
投标人：　　　　                　（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（签字）
地址：

电话：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
传真：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
邮政编码：　　　　　　　　　
年  月  日
注：大写金额和小写金额不一致时，以大写金额为准；
附件2：
法定代表人身份证明书
项目名称：
致：（招标人名称）：
（法定代表人姓名）在（投标人名称）任（职务名称）职务，是（投标人名称）的法定代表人。
特此证明。
（投标人公章）
年  月  日
（附：法定代表人身份证正反面复印件）

法定代表人授权委托书
项目名称：
致：（招标人名称）：
（投标人法定代表人名称）是（投标人名称）的法定代表人，特授权（被授权人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理上述项目的谈判、签约等具体工作，并签署全部有关文件、协议及合同。
我单位对被授权人的签字负全部责任。
在撤消授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤消而失效。
被授权人：                    投标人法定代表人：
（签字或盖章）                     （签字或盖章）
附被授权人身份证复印件

附件3：
承诺书

（招标人名称）：
     我单位            （投标人全称）在充分理解                    （项目名称）竞争性谈判文件要求的基础上，郑重作出如下承诺，并愿意承担相应的法律责任：
（一）本次招标要求投标人须具备独立营业执照。(提供有效营业执照扫描件并加盖印章)；

（二）具有履行合同所必需的服务能力；
（三）有依法缴纳税收良好记录；
（四）参加招标活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（五）本次投标不采用联合体投标，中选后不分包、转包；

（六）办理过带押过户的优先。
                         投标人：　　      　　　（盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：（签字）
年  月  日
